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Route du Cére 6 — 2812 Movelier -Suisse
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Mise au concours du poste d’un/e caissier/ére communal(e) de la commune mixte de
Movelier

Un caissier/ére (30%)

Profil souhaité:

1 CFC d’employé de commerce ou fitre jugé équivalent;

0 expérience dans une fonction similaire;

1 excellentes connaissances des outils informatiques usuels (Word, Excel, Power Point, Internet, messagerie,
etc.) et des logiciels comptables MCHZ2; Urbanus ;

| connaissances dans la gestion de la caisse d'une commune ou d’un syndicat de communes;

I aptitude a travailler de maniére autonome ou en équipe;

I flexibilité et polyvalence éventuelle en cas de besoin avec le poste de secrétaire;

I apte a prendre des responsabilités;

1 sens du contact et bonne aptitude au dialogue.

Nous offrons:

0 une activité intéressante et variée;

I de bonnes conditions d'engagement et de prestations sociales;
[ une formation permanente.

Informations complémentaires:

0 le cumul des postes de secrétaire et de caissier est envisageable, sous réserve des postulations et de
I'évaluation du profil des candidats ;

0 un poste administratif est susceptible de remplacer temporairement ou provisoirement I'autre poste
administratif en cas de maladie, d'accident ou de vacances.

Date d’entrée en fonction: 31 décembre 2021 ou a date a convenir.

Les personnes intéressées sont invitées & adresser leur candidature jusquau 16 aodt 2021, avec une lettre de
motivation accompagnée du curriculum vitae (CV) et des documents usuels (diplomes, certificats, etc.), &
Commune mixte de Movelier, mention «postulation », Route du Cére 6, 2812 Movelier.

Des renseignements complémentaires peuvent étre obtenus auprés de Mme Elisabeth Braun, Caissiére,

032 431 17 72 ou de M. Philippe Kunz, Maire, 032 431 18 03.

Ce poste pourrait étre repourvu au sein de I'administration communale.

Le Conseil communal



